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Gemeinsam aktiv fiir lhre Gesundheit

Mit diesem Ziel vernetzt Gesundes Kinzigtal seit 2005 Arzte, Therapeuten,
Krankenhauser, Pflegeeinrichtungen und weitere Partner.

Fiir diese Herausforderung suchen wir eine/n

Mitarbeiter/in (m/w/d) in Teilzeit fiur die
Finanz- und Lohnbuchhaltung

ab sofort

Das sind die Aufgaben:

Bearbeitung der Eingangsrechnungen — Priifung, Digitalisierung und Bereitstellung in Datev
Planung und Durchfiihrung des Zahlungsverkehrs

Konten- und Kassenverwaltung

Bearbeitung der Ausgangsrechnungen — Erstellung, Kontierung, Mahnwesen

enge Zusammenarbeit mit dem Steuerberater

Vorbereitung der Lohn- und Gehaltsabrechnungen

Personalassistenz

Vertragsverwaltung

Was Sie mitbringen:

Kaufmannische Ausbildung mit Erfahrungen im Personalwesen, Buchhaltung und Finanzen
Erfahrungen im Umgang mit , Datev Unternehmen Online”

sehr gute Office-Kenntnisse, speziell Excel

Fahigkeit sich selbst zu organisieren und strukturierte Arbeitsweise

Was Sie erwartet:

Abwechslungsreiche Aufgaben in einem dynamischen Team mit flachen Hierarchien, Raum fir
Kreativitat sowie Neu- und Weiterentwicklungen im Netzwerk. Eine strukturierte Einarbeitung,
Weiterbildungsangebote sowie ein betriebliches Gesundheitsmanagement zahlen zu unserer
Unternehmensphilosophie. Zudem bieten wir Ihnen einen Zuschuss zur Betrieblichen Altersvor-
sorge und die Moglichkeit, Jobrad zu nutzen.

Sie sind interessiert? Dann freuen wir uns auf Ihre aussagekraftigen Bewerbungsunterlagen inklusive

des friihestmdglichen Eintrittstermins. Fir weitere Informationen kontaktieren Sie
Julia Porta 07831/966670.

Gesundes Kinzigtal GmbH | Julia Porta
bewerbung@gesundes-kinzigtal.de, Eisenbahnstr. 17, 77756 Hausach

@ gesundes-kinzigtal.de/karriere




